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FUNKTIONARSDIREKTIV

Billnds Ryttare rf. arrangerar arligen flera hopp- och dressyrtdvlingar till vilka det behévs
funktiondrer. Funktiondrer dr tdvlingens grundpelare!

FRIVILLIGA funktiondrer dr en mycket viktig grupp. Kom ihdg att frdga av dina
foréldrar /véinner om de kan stélla upp och hjdlpa pé tévlingsdagen.

Vid alla tévlingar behévs delvis samma funktiondrer, medan andra funktiondrs uppgifter hér
specifikt till olika grenar. Som féljande férklarar vi kort om funktiondrernas uppgifter i bade
hopp- och dressyrtdvlingar. Som funktiondr &r du férsdkrad via FRF.

Féljande berér alla funktiondrer:
-anmdl dig pd tdvlingsdagen till tdvlingens ledare eller kansliet.

-VAR | TID PA PLATS! det dr artigt mot tévlande, domare och évriga. Om man ej kommit
Sverens om en specifik tid s& infinn dig ca. /2 timme fére tdvlingens bérjan.

Tillsammans far vi till stand fungerande, sdkra och trevliga tévlingar fér alla!

Vid alla tdvlingar behovs foljande funktiondrer:

TAVLINGSLEDARE: har huvudansvaret fér allting. T.ex. tdvlingens tidtabell, att tévlingens
sdkerhetsplan dr gjord och féljs och att 8vriga dokument dr i ordning. Ansvarar fér tdvlingens
allménna arrangemang och &vervakar funktiondrernas verksamhet. Ar ansvarig fér "talko-"
gruppen och delar ut funktiondrsuppgifter. Tédvlingsledaren séker dven sponsorer till tdvlingen.

DOMARENS ORDFORANDE (kréiver licens) fr.o.m. regional nivé: ér en medlem av domarkéren

och ansvarar fér tdvlingens laglighet.

DOMARKAR (licens): tévlingsreglerna bestémmer hur ménga domare behévs vid tévlingar p&
olika nivder.

STEWARD (licens) fr.o.m. regional niva: ombesérjer att alla féljer reglerna, att scikerheten
sdkerstdlls och framom allt att hdstarna behandlas vdil.

SAKERHETSANSVARIG (skolning) fr.o.m. (férenings) -regionalnivé: skriver séikerhetsplanen fér
tavlingen och v.b. skickar den till myndigheterna. Kontrollerar att FH (férsta hjdlp) artiklarna &r
uppdaterade och att omgivningen dr séker fér publiken, hdstarna och tdvlande.

KANSLIANSVARIG: tar emot anmdlningsavgifterna, avbokningarna och efteranmdlningarna och
meddelar om dessa till 6vriga funktiondrer. Kontrollerar i god tid, avgifterna start- och
anmdlningsavgifter samt hdsthyran, delar ut funktiondrskupongerna. Kontrollerar att tdvlande
har betalat alla sina avgifter fére start, i évriga fall kontaktar hen tdvlingens ledare. Har
ordning pé& sak-priserna (om ej finns skild pris ansvarig) och kontrollerar vaccinationsintygen. Ar
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pa plats senast en timme fére tdvlingarna bérjar. Svarar pd tdvlandes fragor och konsulterar vid
behov, dr glad och skapar en trevlig atmosfdr.

EQUIPE-ANSVARIG (skolning): tar emot anméiningarna, lagar tidtabellen och startlistorna och
publicerar dem i Kipa i tid. Publicerar startlistorna och resultaten i Equipe-online. Printar férdigt
sekreterarens protokoll. Fungerar som resultat-ansvarige. Printar resultatlistor och évriga
dokument vid behov. Publicerar resultaten i Kipa och v.b. pd& nétsidorna efter tédvlingarna.

RAPPORTOR: informerar /skriver till medierna i god tid fére om tévlingarna, Gven till "some”.
Under tdvlingarna tar hand om journalister eller skriver sjélv en artikel om tdvlingen till
tidningarna. Skickar tdvlingsresultaten till medierna.

SPEAKER: kontrollerar att speaker-utrustningen fungerar. Berdttar tydligt resultaten och évrig
info under tdvlingens gdang. Informerar om avbokningar och dndringar i startlistorna. Berdttar
ndr prisutdelningen sker och varifran de placerade kan hdmta sina sak-priser. Berdttar varje
tdvlandes namn, hdstens namn, féreningen de representerar och férberedande 2-3 ekipagen. En
speaker behéver en bdrande och tydlig rést.

MUSIKANSVARIG: ser till att det spelas passande musik under tédvlingens géng, skild musik som
passar fér prisutdelningen. FRF har betalat "teosto” avgifter.

PRISANSVARIG: ser till att rosetterna och &vriga pris &r i ordning. Obs. i dressyrtdvlingar séttes
rosetterna pd hdstarna fére de gdr till prisutdelningen.

BANBYGGARE OCH -BORTSTADARE: alla dir vélkomna att hjélpa till! Vid hopptévlingar dr det
banmdstaren som leder byggandet av banan, i dressyrtdvlingar &r det ndgon erfaren person.
Bortstddandet av banan sker sé snabbt som méjligt efter tdvlingarna.

BANANS SERVICEANSVARIGA: vatinar v.b. tdvlingsarenan, och lanar den och manegen i god

tid fére tdvlingens bérjan. Lanar tdvlingsarenan under tdvlingens gdng.

TRAFIKDIRIGENTER: beh&vs ndrmast dé det kommer utomstdende tédvlande. Dirigerar tdvlanden
och publik med bilar till planerade platser. Vid nédsituationer visar ambulans/brandbil till
platsen. Finns p& plats i god tid fére tévlingarna bérjar, ca. 1-1,5 timme fére. Uppgiften d&r
ansvarsfull och krdver att personen fyllt 18 dr.

STALLMASTARE (bér vara myndig): ansvarar fér stallomrddet, ombesérjer att boxarna skidas.
Ger rd&d och hjdlper stallets tdvlanden med sina hdstar. Ser till att stallets ekipage kommer tryggt
fram och i tid till uppvdrmningen. Hdller dven koll pé att de hdstar som férs ut i hagen under
tavlingens gadng kommer dit pg ett sdkert sdtt.

BUFFEANSVARIG: dr i tid pd plats, ser till att allt som behévs dukas fram. Kontrollerar att
prislistan stdmmer och hédnger upp den. Betjdnar glatt kunderna och bjuder mat Gt

funktiondrerna.

FH-ANSVARIG: pé regional nivd bér det finnas en FH grupp (hoppning), pd féreningsnivd och i
dressyrtdvlingar har vi alltid en FH1 /FH2 kunnig person pd plats. Rér sig pé tdvlingsomrddet,
kontrollerar /fsljer upp och ger ré&d &t tévlande/publik i olycksfall.
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Dessutom i hopptdvlingar foljande funktiondrer:

BANMASTARE (licens): planerar banorna, bevakar byggandet av banan, dirigerar
banpersonalen under tdvlingens gdng.

SEKRETERARE: placerad i domartornet, antecknar varje ekipages felpodng och tiden fréan de
olika skeden.

EQUIPE-SEKRETERARE: placerad i domartornet, antecknar resultaten direkt i programmet och
publicerar dessa i Equipe-App. Printar resultatlistorna efter tdvlingen, kontrollerar dem och
begdr domarens underskrift till alla klassers resultatlista.

TIDTAGARE: oftast skéter domaren tidtagandet. Vid behov hjélper sekreteraren. Obs. dd klockan
stannar pd ex. 1,15 antecknas detta och berdttas i sekunder: 75 s. Om ekipaget vdgrar och
ndgon del av hindret faller, skall tidtagaren pausa klockan dé& domaren visslar och sedan starta
den igen d& domaren visslar.

UPPVARMNINGENS OVERVAKARE: vakar éver uppvérmningens omréde och séikerheten dér. |
de Idgre klasserna hjdlper évervakaren de mindre erfarna ekipagen, bl.a. kontrollerar
sadelgjorden och ger rad. Bestdmmer riktningen i uppvdrmningen och héjer hindren (hindren far
vara hégst 10 cm hégre dn pdgdende klassens hinderhéjd). Hdller koll pd hur ménga ekipage
det &r i uppvdrmningen, berdttar Gt dem som vdntar ndr det dr deras tur att f@ komma in till
uppvdrmningen. Kontrollerar att alla rider med hjdlm, och att samtliga behandlar varandra och
sina hdstar korrekt. | uppvdrmningen fér oftast vara hégst 6-8 ekipage. Stddar dven bort
gédseln fran manegen. Kom ihdg att le och vara hjdlpsam!

BANPERSONALEN: banmdstarens hjdlpredor, héjer och lagar hinder, stddar upp gédsel. Obs.
det dr viktigt att du kan banan sé du ej dr i vdgen fér ekipagen. Om en bom faller lyftes den
upp s& snabbt som méjligt men akta ekipaget! Om hindret ej hoppas p& nytt kan bommen lyftas
férst da ekipaget slutfért sin bana. Kontrollera banans botten, kratta vid behov. D& ett ekipage
rider skede 2 /omhoppning bér banpersonalen ta i beaktande de mest osannolika véigarna dé de
vdljer vart de stdr.

FLAGGARE: beroende av bedémningen 1-3/klass. En viktig funktiondr med tanke p&
tidtagandet! Nér domaren ger startsignalen (visslar) lyfter startlinjens flaggare flaggan upp,
ndr ekipaget rider &ver startlinjen Idgges flaggan raskt ner. D& ekipaget ndrmar sig skedets ndst
sista hinder lyfter mallinjens flaggare flaggan upp, och Idgger den raskt ner dé ekipaget rider
Sver madllinjen. Kontrollera att domaren kan tydligt se flaggan!

PORTVAKTER (1-2): Portvakten 6ppnar porten fér féljande ekipage och stéinger den sedan
omedelbart. Oftast Idmnar man banan via en annan port, vars portvakt kan 8ppna den dd
ekipaget rider éver mdllinjen och stdnger den omedelbart d& ekipaget gatt ut. Portarna skall
ALLTID VARA STANGDA dd ekipagen hoppar. P& banan fér oftast vara ett férberedande
ekipage férutom tdvlande ekipaget. Obs. ndst sista ekipaget far gdrna stanna som sdllskap Gt

det ekipage som startar sist.
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Dessutom i dressyrtdvlingar foljande funktiondrer:

SEKRETERARE (1/domare): antecknar i protokollet snabbt men med tydlig handstil domarens
kommentarer och podng under klassens gdng. Vissa kommentarer kan férkortas. Det krdiver
noggrannhet, bra koncentrationsférméaga och en férmdga att skriva snabb. Det dr bra att i
férvdg Idra sig tdvlingens dressyrprogram. Kontrollera att ingen rad blir utan podng. Se till att
du har flera fungerande pennor och ett skrivunderlag, och att protokollen dr i rétt ordning fére
klassen bérjar. Du bér dven ha 1-2 extra protokoll i reserv. Obs. lyssna pd& speakern om det sker
dndringar pa startlistan, sd att du inte antecknar i fel protokoll!

STAFETT: hdmtar protokollen fran domaren till resultatansvarige efter varje ekipage. Fér
uppdaterade startlistor till domaren. En bra stafett dr effektiv men ndstan osynlig. Stafetten bér
veta vart hen kan gd och ndr. Stafetten gdér aldrig framfér domarbordet dd hen séker
protokollen. D& ekipaget gjort sluthdlsningen och rider bort fran planen gar stafetten till sidan
av domarbordet och vdntar dér pd protokollet. Protokollen hdmtas omedelbart till
resultatansvarige, enligt god sed Idser man ej protokollen.

PORTVAKT: kontrollera att du vet hur mdnga ekipage far vara inne pd banan samtidigt. Oftast
far tdvlanden och en férberedande vara samtidigt pd banan. Till portvaktens uppgifter hér dven
att stdda gédseln fran tdvlingsarenan.

RESULTATSERVICE: samtidigt dven Equipe-ansvarig. Tar emot protokollen av stafetten,
kontrollerar att alla punkter dr ifyllda. Rdknar podngen, kontrollerar resultatet och skéter
resultattavlan samt tar kopior av protokollen. Skickar resultat till speakern. Arbetet krdver
noggrannhet och koncentration och dédrmed dven arbetsro. Efter tdvlingen publicerar
resultatservicen dnnu resultaten pd Kipa i de tdvlingar som inte Equipe-App anvdnds.

UPPVARMNINGENS OVERVAKARE: Héller koll p& hur ménga ekipage det &r i uppvdrmningen,
berdttar Gt dem som vdntar nér det &r deras tur att f& komma in till uppvdrmningen. Visar de
férberedande ekipagen till tdvlingsarenan, kontrollera att du har uppdaterade startlistor.
Kontrollerar att alla rider med hjdlm, och att samtliga behandlar varandra och sina hdstar
korrekt. | de Idgre klasserna hjélper évervakaren de mindre erfarna ekipagen, bl.a. kontrollerar
sadelgjorden och ger rad. | uppvdrmningen &r héllet fritt, normala regler rader (rid férbi pd
héger sida, skritta innanfér spdret). Stddar dven bort gédseln frdn manegen. Kom ihdg att le
och vara hjédlpsam!
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